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• La formation sera enregistrée sauf indication contraire du/de la 
formateur·trice.

• Veuillez couper vos micros et caméras.

• Utilisez la fonctionnalité « Lever la main » pour poser vos 
questions ou posez-les via le chat.

• S'il manque du temps pour répondre à toutes vos questions, elles 
seront adressées par mail ensuite.

Vous êtes bien à la formation 
Zotero de la BSS



ZOTERO
LOGICIEL DE GESTION BIBLIOGRAPHIQUE

       Bibliothèque des Sciences de la Santé
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ZOTERO, CARTE D’IDENTITE
TELECHARGEMENT / CONNECTEURS / MODULES
L’INTERFACE DE ZOTERO

AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO
UTILISER SES REFERENCES ET CRÉER UNE BIBLIOGRAPHIE

ORGANISER SA BIBLIOTHEQUE ZOTERO

PARTAGER SES REFERENCES

TRUCS ET ASTUCES

     

 

AU PROGRAMME
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, CARTE D’IDENTITE (1/2)
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= Logiciel de gestion bibliographique

• Libre et gratuit
• Windows, Mac, Linux
• LibreOffice, Microsoft Office, Google Docs

• Capturer & gérer des références
• Insérer des références dans un document texte
• Produire une bibliographie selon différents styles
• Partager ses références



Pourquoi Zotero et pas Mendeley ou EndNote ?
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Zotero…

• Gratuit, libre et open source
• 3 principaux OS
• Efficace pour la gestion des documents web
• Disponible en français
• Citation dans Google Docs
• Création de groupes
• Version Web adaptée mobile

Toutefois…

• Limitation de l’espace de stockage en ligne avec le compte gratuit

Quiz
Comparatif complet

, CARTE D’IDENTITE (2/2)

https://take.quiz-maker.com/QSQ2DY978
https://carrefour.uquebec.ca/comparaison-des-fonctions-des-logiciels-endnote-et-zotero
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TELECHARGEMENT, CONNECTEUR, MODULES (1/2)
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www.zotero.org/download   Le programme

• Fermer traitement de texte avant de 
télécharger et installer

• Le module traitement de texte s’installe
automatiquement (sinon: solutions)

Le connecteur (du navigateur)

http://www.zotero.org/dowload
https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_manual_installation


TELECHARGEMENT, CONNECTEUR, MODULES (2/2)
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Compte en ligne

• Synchronisation des données entre différents 
ordinateurs 

• Création de groupes
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L’INTERFACE DE ZOTERO (1/3)
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1. Liste des collections 2. Références du dossier 3. Détails de la référence

4. Fenêtre des marqueurs (tags)

Toutes les
références ➔ 

Dossiers et
sous-dossiers



L’INTERFACE DE ZOTERO (2/3)
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Barre d’outils



L’INTERFACE DE ZOTERO (3/3)
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Nouvelle collection
(classer ses documents)

Nouveau document
(ajout manuel)

Ajouter un document
par son identifiant

Nouvelle note 

Ajouter un fichier joint

Recherche simple et avancée
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AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO (1/8)
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Collecter des références en ligne

Si Zotero est ouvert: Connecteur du navigateur

Connecteur installé dans le navigateur Web
➔ icône pour collecter automatiquement la référence

• Choix de la référence à sauver
• Choix du dossier
• Ajout de marqueurs
• Snapshot possible pour page web 



AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO (2/8)
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Si Zotero n’est pas ouvert: Compte en ligne

OU

Collecter des références en ligne



AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO (3/8)
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Fonction « export » des bases de données

Collecter des références en ligne



AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO (4/8)
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Fonction « export » des bases de données

Collecter des références en ligne



AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO (5/8)
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Connecteur et bases de données

Collecter des références en ligne



AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO (6/8)
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• Glisser-déposer le fichier ou « Ajouter une 
pièce jointe » > Fichier
o Extraction des métadonnées (recherche 

sur le web)  ➔ nouvelle référence
o Plus facile si DOI présent

• Si Zotero ne trouve pas les métadonnées :
o Click droit et « Récupérer les 

métadonnées »
o Si toujours pas : « Créer un document 

parent » puis compléter métadonnées

Importer des fichiers PDF depuis l’ordinateur

OU



AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO (7/8)
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Importer à partir d’un identifiant



AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO (8/8)
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• Nouveau document

• Choisir le type
Exemple : Article de journal, article de revue, livre…

• Attention: Vérifier et corriger ses références !

Ajout manuel de références
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UTILISER SES REFERENCES & CRÉER UNE BIBLIOGRAPHIE (1/3)
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• Rappel : Plugin Word / LibreOffice… ➔ onglet ou barre d’outils « Zotero » dans le document texte !

• Insertion à l’endroit du curseur

• « Document Preferences » = style bibliographique

Insérer et modifier ses références dans un document texte



UTILISER SES REFERENCES & CRÉER UNE BIBLIOGRAPHIE (2/3)
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Insérer et modifier ses références dans un document texte



UTILISER SES REFERENCES & CRÉER UNE BIBLIOGRAPHIE (3/3)

Logiciel - Zotero - MAJ : Novembre 2025 26

Insérer et modifier sa bibliographie dans un document texte
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ORGANISER SA BIBLIOTHEQUE ZOTERO (1/5)
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• Les collections sont des dossiers/sous dossiers qui peuvent être 
créées manuellement ou par recherche avancée

Les collections et sous collections

Création manuelle de (sous) collections



ORGANISER SA BIBLIOTHEQUE ZOTERO (2/5)
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Création de (sous) collections via Recherche Avancée

Les collections et sous collections



ORGANISER SA BIBLIOTHEQUE ZOTERO (3/5)
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• Indépendantes
= nouvel élément dans la collection

• « Filles »
= annotation à une référence existante

Les notes



ORGANISER SA BIBLIOTHEQUE ZOTERO (4/5)
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• Les marqueurs sont des étiquettes permettant de mettre des mots-clés 
sur une référence. Il y a des marqueurs automatiques et des manuels.

• La gestion des marqueurs se fait via le Panneau en bas à gauche

• Les marqueurs peuvent servir d’aide au classement : 
o Marqueurs méthodologiques : à lire, à vérifier...
o Marqueurs thématiques : thème 1, thème 2...

• Il est possible de leur assigner des couleurs et des raccourcis
du pavé numérique

Les marqueurs



ORGANISER SA BIBLIOTHEQUE ZOTERO (5/5)
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• « Fusionner »

• Attention, vérifier au préalable 
que ce sont de vrais doublons 

Les collections spéciales

Doublons Non classés

= Tout ce qui n’est pas classé 
dans une (sous) collection

Documents rétractés

• Détection des documents rétractés
     (si DOI ou PMID)

• Partenariat avec « Retraction Watch »
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PARTAGER SES REFERENCES (1/1)
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• Créer un nouveau groupe

• Permet le partage des dossiers et références 

• Nécessite compte Zotero + connexion internet

• Envoi des invitations pour rejoindre le groupe (mails)

• Groupes privés, semi-public, public.

• Synchronisation régulière! 

Les groupes (via le compte en ligne)
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TRUCS ET ASTUCES (1/4)
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Autres fonctionnalités : les flux (veille documentaire)

• Les flux permettent d’obtenir et afficher les nouveautés publiées sur une page web, de suivre 
les (nouvelles) publications liées à une recherche par mot(s)-clé(s)
Exemple: recherche PubMed



TRUCS ET ASTUCES (2/4)
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• De modifier des métadonnées avec le 
PDF et Epub dans la même fenêtre

• D’annoter les PDF et Epub (surligner 
des passages, ajout de notes…)

• De générer des notes reprenant les 
annotations (avec citations 
automatiques)

• De générer des notes contenant des 
images et des les insérer et les citer 
dans un document texte

Lecteur PDF, Epub et éditeur de notes

Nouvelles fonctionnalités qui permettent :



TRUCS ET ASTUCES (3/4)
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• Clic droit sur une référence > « Trouver le texte intégral »

• L’outil « Localiser le fichier » permet d’ouvrir le répertoire dans lequel le fichier est enregistré. « Ouvrir PDF » ouvrira le 
fichier correspondant.

Autres fonctionnalités (divers)



TRUCS ET ASTUCES (4/4)
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• Si on sélectionne une référence et qu’on appuie sur CTRL, le 
dossier/sous-dossier dans lequel elle se trouve sera surligné en jaune

• Supprimer une collection ≠ Supprimer les documents.

Bon à savoir !
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Des questions?

Besoin d’aide?

formation-bss@uclouvain.be

mailto:formation-bss@uclouvain.be
mailto:formation-bss@uclouvain.be
mailto:formation-bss@uclouvain.be
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MER I
de votre attention !
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