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|. ZOTERO : CARTE D’IDENTITE

1I.1. Généralités

Zotero est un logiciel de gestion bibliographique

En tant que gestionnaire bibliographique, il permet de :

1°) capturer et gérer des références venant de différentes sources, ainsi que les fichiers associés
2°) d’insérer les références dans un document texte (Word, LibreOffice, GoogleDocs...)

3°) de produire une bibliographique selon différents styles

4°) de partager les références

5°) de gérer des flux RSS (veille documentaire)

En tant que logiciel, Zotero :

e Est libre et gratuit,
e  S'utilise sur Windows, Mac et Linux,
e Permet de travailler avec LibreOffice, Microsoft Office et Google Docs

Un logiciel libre est un logiciel qu’il est possible d’utiliser, de modifier et de redistribuer |également.
Il'y a donc un certain contréle par les utilisateurs eux-mémes.
Ils sont opposés aux logiciels dits « propriétaires ».
Exemples de logiciels libres : GIMP, Blender, OpenOffice, Zotero...
Exemples de logiciels propriétaires : Microsoft Office, Photoshop, EndNote.

Un logiciel « open source » est un logiciel dont le code source est accessible.

I1.2. Zotero vs autres logiciels

Il existe d’autres logiciels de gestion bibliographiques tels que Mendeley ou EndNote.
Quels sont les avantages de Zotero par rapport aux autres ?

e Zotero est gratuit et open source,

e Zotero est disponible pour les 3 principaux OS. EndNote ne fonctionne pas sur Linux

& Zotero présente une version Web adaptée au mobile

e Zotero est particulierement efficace pour la gestion des documents web (extraction des
références bibliographiques, copie cache des pages web)

e Zotero est le seul a étre disponible en francais

e Zotero prévoit un module qui permet de citer dans Google Docs

e Zotero permet de mettre en place plusieurs groupes de collaborateurs

e Zotero permet de mettre en place des liaisons entre les références (ensemble des
métadonnées), les fichiers PDF et Epub.

e Zotero permet d’ajouter des notes a ses références.
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MAIS :

e Zotero présente une limitation de I'espace de stockage avec le compte gratuit. Toutefois, il
existe des alternatives qui rendent ce désavantage inconséquent (utilisation d’un espace de
stockage style disque dur externe, OneDrive, Dropbox...)

Liens utiles

e Quiz « Quel logiciel de gestion bibliographique est le plus adapté a mes besoins ? »
e Comparatif complet de Zotero / EndNote
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https://take.quiz-maker.com/QSQ2DY978
https://carrefour.uquebec.ca/comparaison-des-fonctions-des-logiciels-endnote-et-zotero

Il. TELECHARGEMENT, CONNECTEURS ET MODULES
COMPLEMENTAIRES

II.1. Télechargements du logiciel et du module de traitement de texte

| _z F e | _Z F

Zotero 7 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant Save from your browser with a single click

Download (64-bit) Install Chrome Connector

Also available: Windows ARM

Installation Help

Other versions ~ Zotero Connectors for other browsers ~

Avant de télécharger et installer Zotero, il convient de s’assurer que tous les logiciels de traitement
de texte soient bien fermés.

Il suffit ensuite de se rendre sur le site de Zotero et de télécharger la version correspondant au bon
systeme d’exploitation (Windows, MacQOS, Linux...). Zotero s’installera dans la langue de I'OS et le
module/plugin du logiciel de traitement de texte s’installera normalement automatiquement.

Un onglet ou menu « Zotero » sera dés lors disponible a I'ouverture d’un document texte.

Exemple : Dans le cas de Microsoft Word, un nouvel onglet d’options est disponible :

Fichier Accueil Insertion Création Disposition Références Publipostage Révision Affichage Zotero

Si I'installation du module de traitement de texte ne semble pas avoir été réalisée automatiquement,
il faudra l'installer manuellement soit en suivant les instructions sur le site soit via « Parameétres >
Citer > Traitement de texte » dans le logiciel Zotero.
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http://www.zotero.org/download
https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_manual_installation

1I.2. Installation du connecteur

Zotero Connectors for other browsers
Il est également tres important d’installer le connecteur du
navigateur Web (Chrome, Firefox, Edge en fonction des
préférences). Ce connecteur va permettre au navigateur de %
communiquer avec Zotero et de capturer des références sur
le web. Firefox Connector Edge Connector
Le Connecteur Safari était sujet a de nombreux bugs dans la
version 5 de Zotero. Le Connecteur Safari est désormais
fourni depuis la version 6 de Zotero! et peut étre activé dans
le volet « Extensions » des préférences de Safari.

I1.3. Les modules complémentaires

Ces modules (« third-party plugins ») ne sont pas Plugins

développés officiellement par Zotero. Il en existe un : Install one of the many third-party plugins
certain nombre, qui proposent d’ajouter différentes and become even more productive.
fonctionnalités au logiciel de base. " Browse Plugins

Le site de Zotero reprend par ailleurs une liste de différents modules disponibles (« Browse
Plugins »).

Attention : La compatibilité des plugins n’est pas encore assurée avec la version 7 de Zotero?.
Cela évoluera slirement dans le futur — Note de décembre 2024

Remarques :

o |l est possible de créer un compte Zotero en ligne. Le compte permettra une
synchronisation des données et donc par exemple de travailler sur différents ordinateurs,
en ligne ou directement dans le logiciel (il faut pour cela associer son compte au logiciel
Zotero : « Edition > Paramétres > Synchronisation »). Le compte en lighe permet aussi de
partager les données avec d’autres utilisateurs, via la création de groupes.

e Attention toutefois a I'espace de stockage avec le compte gratuit ! Il est préférable de
sauvegarder les fichiers joints aux références (PDF et autres) sur un disque dur, une
Dropbox, OneDrive, etc.

Pour ce faire : Edition > Parameétres > Avancé > Emplacement du répertoire de données.
Il suffit alors de sélectionner le dossier souhaité.

1 Mars 2022
2 Sortie en ao(it 2024
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https://www.zotero.org/support/plugins

1. 'INTERFACE DE ZOTERO

[11.1. Généralités

e A gauche = La liste des collections (organisées en dossiers ou sous dossiers), groupes
éventuels, flux et fenétre des marqueurs (« tags »). « Ma bibliothéque » reprend toutes les
références.

e Au centre = Panneau reprenant les références bibliographiques du dossier sélectionné dans
le panneau de gauche.

e Adroite = Panneau avec différents onglets dans un affichage vertical reprenant 'option de
synchronisation en ligne ainsi que les détails de la référence sélectionnée sur le panneau
central, avec différentes icones correspondant a : « Info », « Résumé », « Fichiers joints »,
« Notes », « Bibliothéques et collections », « Marqueurs », « Connexe »3, et « Localiser ».

. . P . - . Iy
1. Liste des collections 2. Références du dossier 3. Détails de la reférence
] Qll B~ # - O+ QU Champs & Marqueur Early detection of subiinical lower limb E)
Toutes les R ) i I hy in patients
références = « I Ma bibliothéque Titre Créateur Date d'sjout v with psoriasis: Relation to disease severity
> E10- My sabjects e A e e A ——— .
_ = Outcomes After Implementation of 2 Ben...  Smith et al. 25/04/2023 16:56:37 = L0 Info
] Littérature scientifique e e :
E— ' = Les ateliers de la BSS 24/04/2023 08:57:39 5 || TP de coament Articke de revue
» [ Logiciels - . X _ - Titre  Early detection of
Dossiers et £ Metrics = THelper 2 IL-4/1L-13 Dual Blockade with ...  Bridgewood et al.  24/04/2023 08:54:15 subdlinical lower b
. o » = Concepts of Entheseal Pain De Lorenzis et al.  19/04/2023 14:14:30 E enthescpathy by
sous-dossiers £ Open access ! ultrasonography in
= Lang-term sequellae of oral appliance th..  Almeida et al. 30/09/2022 11:02:32 patients with psoriasis:

5 pédagogie !
~ » ' Challenges in the clinical diagnosis of ps..  Rida et Chandran  23/08/2022 10:07:59 Relation to disease
| EscapeGame severity —
* = Factors predicting serum clozapine levels., Hassab Errasou..  04/07/2022 11:43:00 7 ittt EircseiniiSatan A ks
* = Trends in the consumption and cost of a..  Cherkaoui et al, 04/07/2022 11:40:32 = Elhefny, Abdelazeim M.

Auteur

» [ Recherche documentaire

) Revues de la littérature

= — * = Patterns of plant rehydration and growth..  Feldman et al, 30/05/2022 09:48:02 futeur  Abdulrahman, Maryam A,
Z-Exel 3

. = ¥ Coping with Chaos: How Disordered C..  Stapel et Linden...  17/05/2022 16:14:23 Auteur  Aziz, Mermeen M.
| Mes publications

* = Connaissances médicales actuelles, cotati..  Villotte 25/04/2022 09:55:48 7 Publication  The Egyptian
Doublons . o i Rheumatologist
* @ Enthésopathies et activités des hommes ... Villotte 25/04/2022 09:55:24
Mon classés Volume 43
= Enthesopathies: Test of reproducibility of..  Havelkova et Vil  25/04/2022 09:54:48 | o
[# Documents rétractés Huméro 2
, 2 - c T B — |
Corbellle TRPC1 Protein Channel 5 Major Regulato..  Tajeddine et Gai..  21/03/2022 14:05:45 Pages 153-157
+ = % Lamotrigine in the immediate treatme...  Aliyev et Aliyev 14/03/2022 09:39:24 Date April 1, 2021
LA 1 Bases de données * = Where tendons and ligaments meet bon..  Benjamin et al. 08/03/2022 10:20:36 ) 0
L ® to_read
s @ to_re ' = Entheseal Changes: Do They Reflect Socl..  Havelkova et al. 08/03/2022 10:15:49 Titre c col
*Madels, Dental Adiposity Adolescence N Enth hi tonal sh vilh | 3/2022 10:12:00 ot e (]
Adelescent Adolescent: 13-18years Adult el D o DOt e I R e f20e2 1012 . der ™ . todi
Adult: 19-44 years Adults Aged » = Effects of additional inspiratory muscle tr..  Anand et Karthi..  28/01/2022 12:16:35 7 SR el e & Egyptian Rheumatologizt
Aged, 80 and over Aged: 65+ years s [ g Ltarcion in humans and fastwe  Dransa ot Enr 28012022 10:32-03 =| Langue en

4. Fenétre des marqueurs (tags)

3 Non abordée ici, la fonction « Connexe » permet de lier entre eux des éléments comme des références, des
notes ou des fichiers joints. Exemple : Lier un chapitre de livre avec le livre en lui-méme, lier entre elles les
versions en différentes langues d’'un méme article...
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111.2. La barre d’outils

'\ @ e / f& s D s Q- Champs & Marqueurs
@ Nouvelle collection B , Nouvelle note
& (classer ses documents)

Nouveau document . e
- Ajouter un fichier joint
D;J (ajout manuel) '@ ! !

Ajouter un document

/, ; - itre, Créateur, Année Recherche simple et avancée
par son identifiant

La barre d’outils se trouve en haut de I'interface et permet d’effectuer plusieurs opérations :

e« Nouvelle collection » : Sert a créer des collections et sous collections pour classer ses
documents.

e« Nouveau document » : Ajout manuel d’'un document et des différentes métadonnées
(auteurs, type de document, date de publication...).

e« Ajouter un document par son identifiant » : Utilise des identifiants tels que I'ISBN, le DOI,
le PubMed ID pour ajouter une référence a la bibliotheque.

e« Nouvelle note » : Crée une note, soit attachée a une référence existante (note fille), soit
indépendante.

o« Ajouter un fichier joint » : Peut servir a ajouter a une référence dans Zotero soit un fichier
PDF présent sur I'ordinateur soit un lien vers un fichier, soit un lien web.

e Recherche simple et avancée : Permet de rechercher des références en fonction de

différentes données (« Titre, Créateur, Année », « Champs & Marqueurs » ou « Partout »).
La « Recherche avancée » est également accessible via cette option.
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V. AJOUTER DES REFERENCES DANS ZOTERO

IV.1. Collecter des références en ligne

IV.1.1. Si Zotero est ouvert : A partir du connecteur du navigateur

Si le connecteur est bien installé sur le navigateur Web, une icone permettant de collecter une
référence en ligne apparait normalement dans le navigateur (« Save to Zotero »). Le type d’icone
dépendra du type de référence que Zotero détecte (page web, livre, article, vidéo, article Wikipédia,
article de blog...).

Enregistrer dans Enthésopathies v |aA
(& Ma bibliothague
B Enthésopathies
2] Zotero
& pne
Page Web FD
Atcledereve B Thése
\A
fuve 4 Vidéo
Article de journal Liste ce piusieurs Marqueurs (séparés par des virgule Terminé
'e‘&'e!‘:(es suria Cat;‘_" Connaissances médicales actuelles, cotation des e...

En cliquant sur le symbole du connecteur, la référence sera automatiquement importée dans Zotero
(si ce dernier est ouvert) et ira se placer dans la collection sélectionnée. Lors de |'enregistrement, il
est possible d’ajouter des marqueurs. Il arrive aussi qu’il y ait plusieurs références détectées par
Zotero sur la méme page : lors de I'ajout, il suffit de cocher les références souhaitées (étape
supplémentaires) avant de sélectionner le dossier d’enregistrement et d’ajouter les marqueurs.

IV.1.2. Si Zotero n’est pas ouvert : Via le compte en ligne

Si I'utilisateur dispose d’un compte Zotero en ligne et que le logiciel n’est pas ouvert ou installé sur
I’ordinateur, il est possible d’enregistrer directement des références sur le compte. A la premiere
tentative de capture, une fenétre s’ouvrira pour signaler que Zotero n’est pas ouvert. Il est alors
possible d’activer I'option « Enregistrement dans la bibliotheque en ligne ». Par défaut, la référence
se retrouvera dans la derniére collection sélectionnée.

Pour une page web, un document ouvert dans le navigateur (un PDF par exemple), il existe aussi
I’option simple Clic droit > Save to Zotero. Cela nécessite également I'accés a un compte en ligne
Zotero. Avec cette méthode, Zotero reconnait également le type de document gu’il sauve (document
PDF, article, page web pour laquelle il proposera avec ou sans snapshot, etc.).

IV.1.3. Via la fonction « Export » des bases de données : exemple avec ScienceDirect

Il est également possible d’utiliser les fonctions d’export qui existent dans les bases de données —
par exemple, ScienceDirect. Aprés avoir lancé une recherche, la page des résultats comporte la
fonction « Export ».

10
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4| T Download 2 articles &, Export

B | Discussion @ Full text access
Alternative causes of ankle pain in a patient with enthesopathy and X-linked hypophosphataemia
The Lancet, 21 May 2020, ...
Timothy Riddles, Nivene Saad, Helen Benham

T4 Download PDF  Export v

|E| Research article @ Full text access
Three tesla and 3D multiparametric combined imaging evaluation of axial spondyloarthritis and pelvic enthesopathy
European Journal of Radiology, 6 March 2020, ...
Avneesh Chhabra, Fatemeh Ezzati, ... Parham Pezeshk

1L Download PDF  Abstract ™~  Extracts v  Export v

Aprés avoir cliqué, différents formats d’exports sont proposés :

> Save to RefWorks
> Export citation to RIS
> Export citation to BibTeX

> Export citation to text

Pour un export vers Zotero, c’est le format .RIS qui convient. Cliquer sur « Export citation to RIS » va
sauvegarder le fichier .ris dans le répertoire de téléchargement par défaut du PC. Il faudra ensuite
importer manuellement ce fichier dans le logiciel bibliographique choisi. Les références seront alors
importées dans la collection en cours d’utilisation ou dans une nouvelle collection (en fonction du
choix de l'utilisateur lors de I'import vers le logiciel de gestion bibliographique).

Zotero
Ouverture de ScienceDirect_citations_1624607726124is Zotero

Fichier Fdition Affichage Outils Aide

Vous avez choisi d'ouvrir =

>
| ScienceDirect citations_1624607726124.ris XL G AT

qui est un fichier de type : Research Information Systems Document |
a partir de : https.//www-sciencedirect-com.proxy.bib.uclacbe2443

Nouvelle note
Nouvelle collection...

. Fermer Ctri+W
Que doit faire Firefox avec ce fichier ? .
(® Quvrir avec | Zotero (par défaut) i

Importer depuis le presse-papiers Ctrl+Shift+Alt+]
OF le fichi iothé
JEet ey Exporter la bibliothégue...

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier. .
(100 ; W Quitter

IV.1.4. Le connecteur et les bases de données

Dans le cas de certaines bases de données comme par exemple ScienceDirect, le connecteur de
Zotero repére bien les différentes références présentes sur la page des résultats (I'icéne du
connecteur prend la forme d’un dossier) : il est donc possible d’en capturer une ou plusieurs a la
fois via le connecteur.

Aprés avoir cliqué sur le connecteur, une fenétre reprenant les différentes références s’affiche. Il
suffit alors de cocher la/les référence(s) que I’on souhaite capturer et de cliquer sur « OK ».
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S Ugge Extension : (Zotero Connector) - Zotero ltem Selector - Mozilla Firefox

Select which items you'd like to add to your library:

White Matter Microstructure in ADHD: Evidence From 2500 Individuals From the Enigma-ADHD Collaborz %
Assessing undertreatment and overtreatment/misuse of ADHD medications in children and adolescents 2
Alcohol use disorders and ADHD

The child behavior checklist can aid in characterizing suspected comorbid psychopathology in clinically re
Attention Deficit Hyperactivity Disorder (ADHD) among elementary students in rural China: Prevalence, cc
[T] Larger Thalamus Correlated with Inattentive Severity in the Inattentive Subtype of ADHD without Comorbic
(] Association between sensory modulation and sleep difficulties in children with Attention Deficit Hyperactivi
] Investigating the validity of the Strengths and Difficulties Questionnaire to assess ADHD in young adulthoc
[] The World Federation of ADHD International Consensus Statement: 208 Evidence-based conclusions abc
[] Polygenic risk of genes involved in the catecholamine and serotonin pathways for ADHD in children

[1M1 T what extent dnas amntinnal dusren latinn accannt far anareccinn asenciatad with ANHD eumninme? 27

< >

(cancel | (o]

vidernce From 2500 Individuals the Enigma-ADHD

Biological Psychiatry, 27 April 2021, ...
Jan Buitelaar, Martine Hoogman, ... The ENIGMA-ADHD Working Group

T2 Download PDF  Export v

Enregistrer dans ‘ TestsScienceDirect v |~

PubMed .
Reaxys
v ScienceDirect

SciFinder
Scopus
Web of Science

> Cours

> Gestion Bibliographique

Metrics v

Marqueurs (séparés par des virgules ‘ Terminé

White Matter Microstructure in ADHD: Evidence Fr...
@i ScienceDirect Snapshot

The child behavior checklist can aid in characterizi...
@ ScienceDirect Snapshot

Attention Deficit Hyperactivity Disorder (ADHD) a...
@i ScienceDirect Snapshot

Alcohol use disorders and ADHD

@i ScienceDirect Snapshot

Assessing undertreatment and overtreatment/misu...

@l ScienceDirect Snapshot

Il suffit ensuite de sélectionner le dossier de destination dans la bibliothéque Zotero, d’ajouter

éventuellement des marqueurs et de cliquer sur « Terminé ».
retrouveront alors dans le dossier spécifié, dans le logiciel Zotero :

[l Ma bibliothéque Titre
£ Démonstration Zotero > =l The child behavior chec..
7 Exemples Zaotero > = White Matter Microstru...
LateX =| Alcohol use disorders a..
£ Projet Dédoublonnage > = Alcohol use disorders a..
[ santé mentale » =) Assessing undertreatme...

3 TestScienceDirect

ScienceDirect > =] Attention Deficit Hypera...

Créateur

Biederman et al.
Buitelaar et al.
Luderer et al.
Luderer et al.
Massuti et al.

Pang et al.
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Les références capturées se

~  Date d'ajout

03/10/2024 15:14:23
03/10/2024 15:15:11
03/10/2024 15:111:06
03/10/2024 15:11:21
03/10/2024 15:12:11
03/10/2024 15:13:22
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IV.2. Ajouts de références liées a un fichier PDF

Il est possible d’ajouter a Zotero une référence liée a un document PDF présent sur I'ordinateur.
Pour ce faire, il suffit :

e Soit d'un simple glisser-déposer

v
1

REMOVED: Successful managemg =ader et al

w
1

= Using the "Surprise Question" to

= Accompagnement de la fin de vig

» |= Guidelines To Writing A Clinical Case Reporl 4 Copier

e Soit d’utiliser I'outil « Ajouter une piéce jointe » > « Fichier » (ou autre option).

B

T KCE_318B_So M Montrer dans la bibliothéque

> = troubleshoot o
Trouver le texte intégral

= Health Servic
_ 7 Ajouter une pice jointe Fichier
= Health Servic
Guide pour r E& Ajouter 3 une collection o Fichier lié
s |= REMOVED: 5 L@ Retirerle document de Ia collection.., ‘& Lien Web
> = lsinathe 'St ™" Duoliouer le document

Zotero va alors automatiquement extraire les métadonnées et créer une nouvelle référence, a
laquelle sera rattaché le fichier PDF. Comment ? Le logiciel lance en réalité une recherche sur le web
pour récupérer les informations dont il a besoin. Si le DOI est présent, il aura plus facile a les trouver.

Il arrive que Zotero ne parvienne pas a trouver les métadonnées.

8z o~ L, . . L
R . . . . (i) Récupérer les métadonnées
Dans ces cas-1a, en faisant un clic droit sur le PDF, il o al
existe |'option « Récupérer les métadonnées » [Y Créer un document parent
pour tenter de les récupérer. fden _
|__'CL;J Réindexer le document
sis . - al.

Si Zotero ne parvient toujours pas a le faire, il faut alors créer un document (référence) parent(e) au fichier
importé (option également présente via clic droit sur le PDF : « Créer un document parent »).
Cela va créer une référence « vide » a laquelle sera attaché le fichier PDF en tant que piece-jointe.
Il suffit ensuite de compléter manuellement les métadonnées.

13
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IV.3. Importer a partir d'un identifiant

Cela se fait avec I'outil « Ajouter un document par son identifiant ». |l suffit d’ajouter le numéro ISBN

(livre), DOI (article) ou le PubMedID (article) et le tour est joué : |la référence est importée !

7|® B~

rhrJAjouter un document par son identifiantl

- # & D
Til Entrer des ISBM, DOI, PMID, arxiv ID ou bibcodes ADS & ajouter & votre bibliothéque:

» = A |

= ES o

ISBN = “International Standard Book Number”
DOI = “Digital Identifier Number”
PMID = “PubMED ID"

IV.4. Ajout manuel de références

L’ajout manuel de référence se fait via I'outil « Nouveau document ». Il faut choisir le type de
document (article de journal, article de revue, livre, brevet...).

@V /’i %V BV Courriel

Emission de radio
Article de revue

Emizssion de TV
Chapitre de livre

Enregistrement audio
Document

. Enregistrement vidéc
Livre

Entrée de dictionnaire
Acte juridique

] Film
Affaire
. \ . lustration . .
Article d'encyclopédie Message instantane
Article de colloque Interview Marme
Article de magazine Jeu de donnees . L.
Prépublication
Audience Lettre
Prézentation
Balado (Podcast) Logiciel
. Projet/propesition de loi
Billet de blog Manuscrit
Rapport
Brevet Message de forum
Carte Thése

s

Logiciel — Zotero — MAJ : Novembre 2025

14



Remarque : Le type « Page web » ne se trouve pas dans la liste.
Pour rajouter manuellement une page web, il faut alors créer une nouvelle référence de type
« Document » (ou n‘importe quel autre type), et ensuite seulement, une fois la référence créée, on
peut en modifier le type dans la section « Info »
« Page web » est alors disponible dans la liste.

Attention : Il faut bien s(r étre vigilant lors de I'ajout manuel des métadonnées et bien vérifier si
des fautes ne se sont pas glissées dans les infos, et donc bien relire et corriger ses références si
nécessaire.

Cela vaut également pour toutes les métadonnées importées automatiquement par Zotero : il
convient toujours de vérifier si ces données sont bien exactes car ce sont ces informations que
Zotero utilisera lors de la citation d’une référence dans un document.

Exemples : Pas de point a la fin du titre, attention a la casse en fonction des langues, Nom avant
prénom pour les auteurs, type d’auteur (auteur, collaborateur, éditeur...)

15
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V. UTILISER SES REFERENCES ET CREER UNE BIBLIOGRAPHIE

V.1. Insérer des références dans un texte

V.1.1. Rappel : Plugin
Pour insérer ses références lors de la rédaction d’un texte, il est nécessaire d’avoir installé le plugin
correspondant au logiciel de traitement de texte utilisé (Word, OpenOffice, etc.).

V.1.2. Onglet Zotero
Si le plugin est correctement installé, un nouvel onglet ou barre d’outils sera présent(e) dans le menu
du logiciel de traitement de texte.

2019 _formation_zotero - Word

Publip-ustavge| Révision |Aﬁicha-ge Zotero

En cliquant dessus, plusieurs options sont alors disponibles :

e Add/Edit Citation = Insertion dans le texte a ’endroit du curseur,

e Edit Citation = Modification de la citation sur laquelle pointe le curseur,

e « Add Note » = Ajout du texte d’une note a I'endroit du curseur (note fille ou note
indépendante),

e Add Bibliography = Création d’une bibliographie a partir des références déja insérées dans le
document,

e Edit Bibliography = Modification de la bibliographie sur laquelle pointe le curseur,

o Refresh = Mise a jour des références bibliographiques s’il y a eu des changements effectués
dans les métadonnées des références de la bibliotheque Zotero.
Exemple : Ajout d’une date de publication d’un document cité.

o Document Preferences = Choix du style bibliographique,

e Unlink Citation = Coupe le lien avec Zotero, ce qui empéche toute mise a jour ultérieure et
qui est irréversible.

V.1.3. Styles bibliographiques

Il est demandé de choisir un style lors de I'insertion de la premiére citation (ou note) dans un
document texte. Il est possible de modifier le style a n'importe quel moment de I'édition de ce
document. Certains styles sont disponibles par défaut, d’autres sont a installer si besoin.

Au niveau du logiciel, le gestionnaire des styles se trouve dans « Parametres » > « Citer » >

« Styles ».
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V.1.4. Insertion et modification d’une référence

e Insertion : |l faut placer le curseur a I’'endroit ou la citation doit étre insérée. Ensuite, il faut
cliquer sur 'outil « Add/Edit Citation » et choisir la référence désirée. La référence est alors
citée dans le texte, sous forme de renvoi bibliographique

Zotero - Préférences du document

[-] Style de citation : [z' villotte ]
»

z — American Chemical Society >

¥ American Medical Association 11th edition - e .
Add/Edit American Political Sciénce Assodiation Enthésopathies et activités des hommes préhistoriques - Recherche méthodologiq..
: villotte, 383.
op e American Psychological Association (APA) 7th edition .
Citation Connaissances médicales actuelles, cotation des enthésopathies : nouvelle méthode

Al St l il A iatl (ASA) 6th editi * Fos
mericin Sociglogical psacation (A Sthedifien Villotte (2006), Bulletins et mémoires de la Sociéts d’Anthropologie de Paris, (18 (1-2)), 65-85.

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) v

Gérer les styles

Sébastien Villotte est un scientifique francais dont un des sujets de prédilection est les enthésopathies
(des modifications pathologiques des zones d’insertion des muscles sur les os, souvent dues a des
gestes répétés) (Benjamin et al., 2006). Villotte est a l'origine d’'une méthode d’appréciation de la
sévérité de ces lésions (Villotte, 2006).

Astuce : |l est possible de cliquer sur la petite fleche noire a droite du « Z », au niveau de la barre encadrée en

rouge et de sélectionner « Vue classique ». Cela ouvrira alors une fenétre via laquelle il est possible de

parcourir facilement les différentes collections de la bibliothéque Zotero, jusqu’a la référence souhaitée. Les

options de Zotero permettent également I'affichage de la vue classique par défaut.

z'

*  Trier les sources automatiquement

m Vue classique

e Modification : Cliquer sur la référence a modifier, puis sur I'outil « Edit Citation ».

V.2. Insérer une bibliographie dans un texte

V.2.1. Créer une bibliographie

Dés l'insertion de la premiere citation, il est possible de créer la bibliographie : il suffit de placer le
curseur a la fin du document. Il faut ensuite cliquer sur I'outil « Add/Edit Bibliography » et une
bibliographique sera automatiquement créée.

Elle sera composée des références bibliographiques correspondant aux citations/renvois
bibliographiques insérés plus haut dans le document (et selon le style bibliographique choisi
précédemment).

La bibliographie se complétera ensuite automatiquement a I'ajout de nouvelles références plus haut
dans le document.

17
Logiciel — Zotero — MAJ : Novembre 2025




Le style peut étre modifié a tout moment dans « Set Document Preferences » (dans |’onglet/barre
Zotero du logiciel de traitement de texte).

Sébastien Villotte est un scientifique frangais dont un des sujets de prédilection est les enthésopathies
(des modifications pathologiques des zones d’insertion des muscles sur les os, souvent dues a des
gestes répétés) (Benjamin et al.,, 2006). Villotte est a l'origine d’'une méthode d’appréciation de la
sévérité de ces lésions (Villotte, 2006).

Cette méthode peut notamment étre utilisée pour étudier les os de populations anciennes (Moyen-
Age, Néolithique...) et ainsi en apprendre un peu plus sur leurs gestes répétés, les activités qu’elles
menaient et sur d’autres facteurs anthropologiques tels que la division sexuelle du travail (Havelkové

Ve 4
€ etal, 2011).
i Z BIBLIOGRAPHIE
= ’ Benjamin, M., Toumi, H., Ralphs, J. R., Bydder, G., Best, T. M., & Milz, S. (2006). Where tendons and
Add/Edit
ligaments meet bone : Attachment sites (‘entheses’) in relation to exercise and/or

Bibliograph
g p y mechanical load. Journal of Anatomy, 208(4), 471-490. PubMed.

https://doi.org/10.1111/j.1469-7580.2006.00540.x

Havelkova, P., Villotte, S., Veleminsky, P., Polaéek, L., & Dobisikova, M. (2011). Enthesopathies and
activity patterns in the Early Medieval Great Moravian population : Evidence of division of
labour. International Journal of Osteoarchaeology, 21(4), 487-504. Scopus.
https://doi.org/10.1002/0a.1164

Villotte, S. (2006). Connaissances médicales actuelles, cotation des enthésopathies : Nouvelle

méthode. Bulletins et mémoires de la Société d’Anthropologie de Paris, 18 (1-2), 65-85.

V.2.2. Modifier une bibliographie

L’outil « Edit Bibliography » permet de rajouter/enlever des références et/ou de modifier les
références présentes dans la bibliographie.

Si une référence a été modifiée dans Zotero (ajout / correction de métadonnées par exemple), il ne
faut pas oublier de cliquer sur « Refresh » pour mettre a jour la Bibliographie en fin de document.

V.3. Insérer des références dans Google Docs

Un menu « Zotero » est disponible en ligne dans GoogleDocs : les intitulés des options sont
semblables a celles du menu retrouvé sur Microsoft Word.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Modules complémentaires Zotero Aide Derniére modificationily a 8 jours

*« & A T 100% v  Normal v Aial - - 1 + B I Add/edit citation...  Ctrl+Alt+C £ =

=]
)
o

2l a2 sl nd Add/edit bibliography
Document preferences...
Refresh
Switch word processors...

Unlink citations...
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Rechercher dans la bibliothéque :

Correspond

VI. ORGANISER SA BIBLIOTHEQUE

VI.1. Les collections et sous-collections

Les références peuvent étre organisées en collections et sous-collections,

comme les dossiers et sous-dossiers sur un ordinateur.

Par défaut, les références classées en sous-collections ne s’affichent pas
dans la collection parent.

Cela peut se faire manuellement : création des dossiers
correspondants et organisation des références via I'option

« Nouvelle collection ».

La création de sous dossiers est également possible grace a la Recherche avancée :

> £90- My subje
£ Littérature s

» [ Logiciels
7 Metrics

= Open acces:

[l Ma bibliothéque
> £ 0- My subjects
S Littérature scientifique
> B9 Logiciels
5 Metrics
Cpen access
» £ pédagogie
> [ Recherche documentaire
9 z-Exemples
=) Mes publications
Doublons
[ Non classés
Documents rétractés

Elr Corbeille

~ T Ma biblicthéque

Synchroniser

Mouvelle collection...

Mouvelle recherche enregistrée...

T, Exporter la bibliothéque...

I'utilisateur

effectue une recherche avancée dans la bibliothéque en fonction d’un ou plusieurs critéres (type,
année, marqueurs, etc.).

Ensuite, en cliquant ensuite sur « Enregistrer la recherche », un nouveau dossier sera créé dans la
bibliothéque. Les dossiers liés a des recherches avancées enregistrées se trouveront toujours en bas
de la liste des autres dossiers (créés manuellement) et présentent une icone légérement différente
(dossier avec une loupe).

Z Recherche avancée

Ma bibliothéque -~

atoutes les ~  condition(s) suivante(s) :

Date d'ajout v égal -

16/05,/2024

_| Rechercher dans les sous-collections |

: Inclure les documents parents et enfants correspondants

Effacer Enregistrer la recherche

Titre

=| @D Better duplicate detection for systematic reviewer...

== Full Te

t (HTML

= PubMed Central Full Text PDF

=z PubMed Central Link

~ |= Considerations for conducting systematic reviews: eva...

Ne montrer que les documents de niveau supérieur

Créateur

Rathbone e...

McKeown ...

Année

2015 T

2021 o
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+ [l Ma bibliothéque

3 Démonstration Zotero
5 Exemples Zotero

5 Latex

£ Projet Dédoublonnage
=7 Santé mentale

7 supports formation
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VI.2. Les notes

Il existe deux types de notes :

e Les notes indépendantes = nouvel élément dans la collection

e Les notes filles = une annotation a une référence de la collection

# = Chnical applications of nuclear me... Minoves Font
# = Treatment of femoroacetabular im...  Martinot et al,

Ceci est une note indépendante

MNeuroadrenergic disarray in ps...  Grassi et al.

Ceci est une note fille

VI.3. Les marqueurs (tags)

Les marqueurs sont des étiquettes qui permettent de mettre des mots clés sur des références, ce qui

permet par la suite de les classer et de les retrouver.

Exemples : Utilisation de marqueurs méthodologiques (a lire, a vérifier, etc.) ou de marqueurs

thématiques (théeme 1, theme 2, etc.).

La gestion des marqueurs se fait via la fenétre de sélection des marqueurs en bas a gauche.

Lorsqu’un marqueur est sélectionné dans cette fenétre (par simple clic), cela agit comme un filtre :

ne sont plus affichées que les références associées a ce marqueur.

Il est également possible d’associer une couleur a un

WMD51115 Bases de données

certain marqueur et ainsi mettre en évidence les
références possédant le marqueur en question. Logiciels

to_read

Bon a savoir : Lorsque Zotero importe une référence, certains
marqueurs qui y sont déja associés sont importés avec les 5
métadonnées. g

Les marqueurs importés automatiquement ont une étiquette
noire, tandis que les marqueurs entrés par |'utilisateur ont
une étiquette bleue.

Adolescence
Adults
literature_reviews
narative_reviews
Open_access
reviews

Trauma and stressor related disorders
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VI.4. Les doublons

Si Zotero estime qu’une référence est présente plusieurs fois, elle apparaitra dans le dossier
« Doublons » dans le panneau de gauche (criteres : titre, DOI et ISBN).

Pour faire le tri, il suffit de placer son curseur sur une de ces références et de cliquer sur I'option
« Fusionner x documents » aprés examen attentif des différences.

Attention : Les doublons présents dans ce dossier ne sont pas nécessairement de « vrais »
doublons : mieux vaut vérifier avant de fusionner des documents !

Fusionner 2 documents

Choisissez la version du document & utiliser comme
document maitre :

19/12/2022 12:06:02

30/01/2023 11:57:05

Sélectionnez les champs a conserver depuis les
autres versions du document :

Exemple : Je dispose de la version papier et de la version ebook d’un méme livre. Si j’ai importé les
deux références, elles vont probablement se retrouver dans les doublons... mais je ne veux pas

nécessairement fusionner ces deux références s’il est important pour moi de faire la distinction entre

les deux. Cela peut également se produire pour une méme page web en deux langues différentes.

Zotero peut estimer qu’il s’agit de doublons, alors qu’il est peut-étre important pour moi de garder les

deux pages séparément.

Logiciel — Zotero — MAJ : Novembre 2025
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VII. PARTAGER SES REFERENCES

VII.1. Les groupes

Fichier Edition  Affichage Outils  Aide

Mouveau document
Ajouter par un identifiant...
Ajouter une piéce jointe

Mouvelle note

Mouvelle collection..,

Mouvelle bibliothéque Nouveau groupe...

Fermer Ctrl+W Nouveau flux

L'option « Nouveau groupe » permet de créer un nouveau groupe, afin de partager un dossier et des
références avec d’autres utilisateurs. Cela nécessite d’avoir un compte Zotero (et une connexion
internet). Via un compte en ligne, il est ainsi possible de créer un groupe et d’envoyer des invitations
a d’autres personnes (« Members Settings »).

Un groupe peut étre :

e Privé = Uniquement accessible sur invitation,
e Semi-public = Visible pour tout le monde, mais seules les personnes invitées y ont acceés.
e Public = Tout le monde y a acces.

Pour que les nouvelles références ajoutées par un membre ou I'autre soient visibles dans les
bibliothéques des autres membres, il faut a chaque fois penser a synchroniser.

VII.2. Synchroniser ses données

La synchronisation se régle via les Parameétres de Zotero. Elle peut se faire automatiquement ou
manuellement. De plus, il est possible de choisir quelles bibliothéques doivent étre synchronisées.
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VIII. TRUCS ET ASTUCES

VIII.1. Les flux (veille documentaire)

Les flux (via « Nouveau flux ») permettent d’obtenir et afficher les nouveautés publiées sur une page
web ou un blog, mais aussi de suivre les (nouvelles) publications liées a une recherche par mot(s)-

clé(s) via la création et I'abonnement a un flux RSS.

Exemple : Etre averti lorsqu’un nouveau document indexé sur PubMed correspond & une recherche

précédemment effectuée sur la base de données.

Tl Ma bibiothéque
Démonstration Zotero

7 O  Exemples Zotero

Tare tatex
PubMed v | enthesopathies AND activity ;
Thé 0 Bt Srojet Dédoublonnage
- Create RSS! Create alet Advar Nowvele collection SR ) Santé mentale
RSS Settings Nouvelle bblothique R ScienceDiect
Search: enthesopathies AND activity _ﬁ_’ 1 supports formation
Number of items displayed | e S Apssederim 6 i
% v . Apart dun fichier OPML -
. re
Feed name lies o
es publications
enthesopathies AND activity ity : ‘Dosblons
fesu URL:  N_hvdT/?limit=15&utm_campaign=pubmed-2&fc=20241007041333 Non Garits

Create RSS

- - — - Titre :  pubmed: enthesopathies and activity [ Qosmmis rbracies

> Corbedie
Options avancées
Sibliothéques de groupe

RSS Feed

85 Team

enthesopathies AND activity:m “ Cancel

pubmed: enthesopathies and activity

VIII.2. Lecteur PDF, Epub et éditeur de notes

Tare

= Proton-Activats
= Entheseal surfa
= The role of GOF

= Extraarticular n

Enthesitis in a
Ultrasound-Gul

Response to lel

= Presentation of

Differences bet:

= Coxa pedis: can

Hematological

= Guselkumab pr

Association bet

= Power Doppler

Peripheral Joint

Zotero dispose d’un lecteur PDF intégré a la fenétre principale de Zotero, ainsi qu’une série d’option
permettant de gérer les notes. Depuis la version 7 de Zotero*, les epub peuvent également étre

ouverts dans ce méme lecteur.

Les PDF et Epub s’ouvrent dans une interface intégrée, qui comprend sa propre barre d’outils :

m Q @ vooam 1420 A AT

J. Anat. (2006) 208, pp471-490

REVIEW

Where tendons and ligaments meet bone: attachment

sites (‘entheses’) in relation to exercise and/or

mechanical load
M. Benjamin,' H. Toumi,' J. R. Ralphs,' G. Bydder,? T. M. Best® and S. Milz*

School of Biosciences, Cardiff University, UK

’Department of Radiology, University of California San Diego, USA

*The Ohio State University Sports Medicine Center, Columbus, Ohio, USA
*AQ Research Institute, Davos, Switzerland

4 Aot 2024
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Cette interface permet entre autres :

o De modifier les métadonnées d’une référence en visualisant le PDF et 'EPUB dans la méme
fenétre

e D’annoter les PDF et EPUB : surligner des passages, ajouter des notes...

e De générer des notes reprenant les différentes annotations (avec citations automatiques)

e De générer des notes contenant des images et de les insérer et citer dans un document texte

Les annotations créées seront synchronisées en méme temps que le reste des données. Les
annotations sont également possibles dans les bibliothéques de groupe.

VIII.3. Autres fonctionnalités (divers)

e C(Clic droit sur une référence sans PDF > option « Trouver le texte intégral »

e En plus des couleurs, il est possible d’assigner des raccourcis aux marqueurs (1, 2, 3... du
pavé numérique) et ainsi les ajouter/retirer facilement a la référence sélectionnée.

e LU'outil « Localiser le fichier » permet d’ouvrir le répertoire dans lequel le fichier est
enregistré. « Ouvrir PDF... » ouvrira le fichier correspondant.

e Supprimer une collection # Supprimer les documents. Lorsqu’une collection est supprimée,
les documents correspondants restent dans la bibliothéque.

e Sil'utilisateur sélectionne une référence et reste appuyé sur CTRL (Windows) / Option
(Mac), le dossier/sous-dossier dans lequel elle a été classée sera surligné en jaune.

~ [ Ma bibliothéque Titre
[ Démanstration Zotero > [ Where tendons 4
5 Exemples Zotero
7 Latex
5 Projet Dédoublonnage

5 santé mentale
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