
Afin de compléter leur équipe, les notaires VAN STEENKISTE Luc & Katrien et 

van den HOVE d’ERTSENRYCK Stephane à Woluwe-Saint-Lambert, 

recherchent : MASTER EN NOTARIAT 

Temps plein  

Environnement de travail : 

Vous souhaitez travailler dans un cabinet notarial moderne, chaleureux et ambitieux, 
où la collégialité et l'épanouissement personnel occupent une place centrale ? Vous 
êtes peut-être notre nouveau collègue ! 

En tant qu'association de 3 notaires (Luc et Katrien Van Steenkiste et Stéphane van 
den Hove d'Ertsenryck), avec une quinzaine de collaborateurs sympathiques, situés 
dans une commune résidentielle de la Région de Bruxelles-Capitale (Woluwe-Saint-
Lambert), nous sommes un cabinet familial mais professionnel, à taille humaine. 

Nous offrons : 

1. Un lieu de travail agréable : 
- un environnement de travail moderne dans un bâtiment neuf 

(avec une attention particulière pour un lieu de travail 
confortable, calme et insonorisé pour chacun) situé à côté du 
Woluwe Shopping Center et de la place Saint-Lambert avec ses 
nombreuses terrasses et en face d'un grand parc 

- L'étude est très facile d'accès en voiture, en transports publics 
(métro, tram, bus) et pour les sportifs, en vélo ! (parking à vélos 
disponible dans l’immeuble 

- Des applications informatiques modernes avec utilisation de 
l'intelligence artificielle 

- Attention portée aux « modèles » de l’étude à jour, conformes 
à la législation en constante évolution 

2. Un environnement de travail bienveillant: 
- Un groupe de collègues sympathiques sur lesquels on peut 

toujours compter 
- Des notaires dont la porte est toujours ouverte 
- Activités 'Team-building' (dîners, petites excursions, visites du 

marché de Noël, journée familiale) 
- Le respect de chacun est au cœur de nos préoccupations  
- une clientèle locale mais aussi internationale sympathique et 

agréable 
3. Épanouissement et formation : 

- Possibilité de formation continue tant en interne (en tant que 
membre de notre équipe de recherche interne : « team de 
recherches ») qu'en externe (en participant à des journées 
d'étude) 

- Attention portée à l'importance de l'équilibre entre vie 
professionnelle et vie privée, avec possibilité de télétravail en 
fonction de l'expérience et d'un horaire sur mesure permettant 
d'accumuler des jours de congé supplémentaires 



- facilités pour la préparation au concours notarial 
- La confiance des notaires en votre développement 

professionnel  

Description de la fonction: 

- En tant que gestionnaire de dossiers, vous êtes chargé(e) de gérer de 
manière autonome des dossiers variés (préparation idéale au concours du 
notariat ) : 

o o dans les différents domaines du droit notarial (ventes, crédits, actes 
de base, donations, partages, successions, divorces, sociétés, etc.) 

o o dans les 3 regions 
- Vous traiterez vos propres dossiers, dont la difficulté dépendra de votre 

expérience, mais dans le but d'apprendre beaucoup avec le soutien de vos 
collègues et des notaires. 

- Vous serez en contact direct avec une clientèle sympathique  

Votre profil 

- Master en notariat ou équivalent par expérience  
- Vous êtes précis(e),  
- Vous êtes discret(e) 
- Vous êtes ponctuel(le), bien organisé(e) et avez le sens des responsabilités 
- Vous aimez travailler en équipe avec vos collègues 
- Vous êtes orienté(e) client, empathique et sociable 
- Vous êtes désireux(se) d'apprendre et prenez des initiatives 
- La connaissance des langues est un grand atout 

Informations pratiques 

• Entrée en fonction immédiate  
• une rémunération équitable assortie d'avantages extralégaux tels que des 

chèques-repas, une assurance hospitalisation, une assurance de groupe, une 
indemnité de déplacement et/ou de vélo 

Personnes intéressées : Vous vous reconnaissez dans ce profil et vous avez envie 
de relever un nouveau défi ? Envoyez dès aujourd'hui votre candidature par e-mail 
à katrien@vstk.be 

Si vous postulez à ce poste, votre CV et votre lettre de motivation, qui contiennent, 
entre autres, des données d'identification, des données concernant la profession et le 
cursus académique, seront conservés dans notre base de données pendant une 
période de 1 an après la procédure de recrutement pour des raisons d'intérêt légitime 
(ex. : vous contacter pour un nouvel emploi). Ces informations ne seront pas transmis 
à des tiers, sauf si le candidat y consent ou s'il y a une obligation légale. Le candidat 
peut exercer son droit de rectification et d'annulation en contactant le notaire à 
l'adresse électronique suivante katrien@vstk.be  
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