
Délégué étudiants



Les délégué.e.s étudiants

Lieux et modalités de régulation

• Durant le processus d’apprentissage (au sein de chaque UE)

– Plan de cours

– Dialogue délégué.e.s – enseignant.e.s (+ conseiller si nécessaire)

• A l’issue de Q1 et/ou du Q2

– Comité de cycle (Présence des délégué.e.s des différents groupes)

– Evaluation des enseignements ou du programme (QOPA)

• Commission de programme

– Présence du.de la délégué.e général.e des étudiants de la Fopa

– Pertinence et cohérence de l’offre

– Régulation et pilotage

→ Travail pour améliorer les choses (ex. modification des dispositifs
des enseignants, coordination en équipe pédagogique, etc.)



Soutien



Le statut PEPS 
Aménagements pour les étudiants à « profils spécifiques »

➢ Les étudiants porteurs de troubles de l’apprentissage, handicap ou maladie 
(ex. DA, DV, TDA-H, DYS, TSA, etc.)

➢ Les étudiants sportifs / artistes / entrepreneurs 

Service PEPS’in

Toutes les infos sur: 

https://uclouvain.be/fr/etudier/peps

https://www.uclouvain.be/fr/peps/formulaire-de-premiere-demande-de-
statut-peps-htm 

Dossier à rendre pour le 15 octobre ou le 1er mars
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Le service d'aide
https://uclouvain.be/fr/etudier/aide

https://uclouvain.be/fr/etudier/aide


- Aides sociales et financières (ex. Matériel numérique)

- Aide psychologique, pédagogique et de réorientation

- Santé et qualité de vie

- Job étudiant

- etc.



Congés éducation 
https://emploi.wallonie.be/home/formation/conge-education-paye.html 

https://www.leforem.be/entreprises/aides-financieres-conge-education-
paye.html 

Envoyer un mail au secrétariat FOPA 
secretariat.fopa@uclouvain.be avant le 15/10/2026.

Le secrétariat vous transmettra ensuite:
• Une attestation d’inscription régulière 
• Une attestation de présence trimestrielle, à compléter sur base du 

relevé de présence effectué par un.e des étudiants concernés
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Les interfaces numériques



Des outils que vous allez utiliser fréquemment pour:

A. Se repérer

   Horaires et locaux de cours

B. Travailler :-)

1. Moodle

2. Teams

3. Office 365

4. Piccolo



A. Se repérer

   Horaires et locaux de cours



Consulter les horaires et locaux de cours

a) En internet (public), accessible via

– La page des horaires UCLouvain

• https://uclouvain.be/fr/etudier/horaires.html
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https://uclouvain.be/fr/etudier/horaires.html
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La page des horaires UCLouvain
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Identifier les cours précédés de "MC", "MC ma" ou "MC je"







b) En intranet, via 

- Le lien https://horaire.uclouvain.be/portal/planning/calendar 

- Le widget « Horaires » sur votre bureau virtuel (My UCL)

18

https://horaire.uclouvain.be/portal/planning/calendar


Le widget horaire



- L'application UCLouvain

https://www.uclouvain.be/fr/universite/uclouvain-mobile
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Trouver les auditoires



Bas de la ville (près de la Grand place): Socrate, Agora, More, 
Montesquieu, etc.

Haut de la ville (près de la place des Sciences): Sciences (A), 
Sud, PCUR, Cyclotron, etc.

https://uclouvain.be/fr/administrations/adpi/ou-trouver-les-
auditoires-a-louvain-la-neuve.html

N’hésitez pas à demander aux étudiants que vous croisez!
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Se garer

https://www.uclouvain.be/fr/sites/louvain-la-neuve/activites-
universitaires
https://uclouvain.be/fr/myuclouvain/adpi/vignette-destinee-
aux-etudiants-ucl 

- Parkings "malins" (gratuits et sans vignette)
- Zone B (gratuits avec vignette)
- Zone A (payant avec vignette)

Le reste de la ville est "zone bleue" (disque 2h) ou "zone de 
stationnement réservé" (carte de riverain)

Attention aux places de parking le mardi/jeudi après-midi
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Calendrier académique

https://uclouvain.be/fr/etudier/calendrier-academique-0.html

- Examens:

- Durant vos jours de cours (samedi am/pm + mardi ou jeudi 
pm/soir)

- Entre le lundi 04/01 et le samedi 23/01

- Entre le lundi 31/05 et le samedi 26/06

- Horaire sur ADE vers le mois de novembre/avril
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- Cours durant les congés d’automne, de détente et de printemps

- mais on essaye parfois de libérer le mardi/jeudi d’une des deux 
semaines (cf. horaire sur le portail)

- Pas de cours durant:

- les vacances d’hiver (21/12 - 03/01) (étude ;-)

- la semaine du lundi 25/01 au dimanche 31/02 (après les 
examens)

- les ex-vacances de Pâques (19/04 - 02/05)

NB: Cette année, chevauchement entre les vacances de printemps et 
les ex-vacances de Pâques la semaine du 26/04 au 02/05 
(= première semaine des vacances de printemps)



- Anglais:

- En ligne sur Moodle (pas de présentiel)

- Séance d’informations le samedi 17/10 après-midi

- Stage: séance d’information le samedi 17/10 après-midi

- Quasiment toutes les plages de cours sont occupées, celles qui ne 
le sont pas sur ADE correspondent au cours d'anglais



B. Travailler



1. Moodle

Pour interagir avec les 
enseignants de manière 

asynchrone (télécharger les 
ressources, revoir les 
annonces, poster des 

travaux, etc.)



Accès via:

- le bureau virtuel (widget Moodle)

- la page https://moodle.uclouvain.be

https://moodle.uclouvain.be/




Première utilisation de MoodleUCL ?

• active ton compte utilisateur global UCLouvain;

• connecte-toi à MoodleUCL via le lien "Connexion" en haut à 
droite;

• accepte la charte d'utilisation;

• C'est parti ! Inscris-toi aux cours !

Plus d'infos dans le Manuel MoodleUCL étudiant

https://uclouvain.be/fr/decouvrir/activer-son-compte-global.html
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Sélectionner un cours en introduisant le code cours 



S’inscrire au cours



Attention:

Il ne s’agit pas d’une inscription officielle à un cours! 



Faire cela pour tous les cours du premier quadrimestre☺

Remarques:

- Les intitulés des Moodle ne sont pas toujours identiques à l'intitulé 
officiel du cours (l'enseignant peut écrire ce qu'il souhaite).

--> Bien vérifier les informations (code cours, enseignant, année, etc.)

--> Eventuellement attendre le premier cours pour avoir l'intitulé exact

- Il y a parfois une clé d'inscription (mot de passe) nécessaire pour 
accéder au cours, elle est donnée lors de la première séance.







Dans « Mes cours », vous avez votre liste de cours







3. Teams

Pour les visioconférences 
(ex. appeler son sous-

groupe, rdv à distance avec 
l’enseignant, suivre un 

cours à distance)



Que permet Teams?

Principalement:

• Vous appeler avec votre groupe de travail pour travailler à distance.

• Rendez-vous à distance avec un enseignant

Moins fréquemment actuellement:

• Suivre à distance le cours que l’enseignant donne de chez lui (cours 
à distance) ou de l’auditoire avec une partie des étudiants 
(comodal)

– Durant le cours, interagir en prenant la parole ou via un chat

– Echanger en sous-groupes durant une séance de cours

• Pouvoir accéder par la suite à l’enregistrement de ce cours



Informations sur Teams

https://uclouvain.atlassian.net/servicedesk/customer/article/984383511?i
sEligibleForUserSurvey=true 

Pour accéder à Teams en ligne à partir du portail de Microsoft 365

Rendez-vous à l’adresse suivante → https://portal.office.com ou 
uclouvain.be/teams

Indiquez votre adresse mail @uclouvain.be ou @student.uclouvain.be, 
ainsi que votre mot de passe UCLouvain.

https://uclouvain.atlassian.net/servicedesk/customer/article/984383511?isEligibleForUserSurvey=true
https://uclouvain.atlassian.net/servicedesk/customer/article/984383511?isEligibleForUserSurvey=true
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Pour installer Microsoft Teams

…sur votre ordinateur personnel

• Téléchargez l'application à partir de la page suivante -> 
https://products.office.com/fr-be/microsoft-teams/download-app

• Une fois l'application téléchargée, lancez simplement le logiciel 
d’installation

• Suivez les différentes étapes jusqu'à ce que Microsoft Teams soit installé 
sur votre ordinateur.

…sur votre smartphone ou tablette

• sur iOS (iPhone/iPad), vous pouvez installer le logiciel depuis l’App Store.

• sur Android, vous pouvez installer le logiciel depuis le Google Play.

!! Utiliser son adresse mail UCLouvain (pas son adresse privée)

https://products.office.com/fr-be/microsoft-teams/download-app
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Ensuite, sélectionner les cours.

Revenir à son bureau virtuel et, dans le Widget « Mes 
études », cliquer sur la ligne « Intégrer une équipe Teams »



Encoder un code cours, sélectionner le cours et l’ajouter



Faire cela pour tous les cours également :-) :-)
(sur base de la liste des intitulés officiels des cours)







Que voit-on dans Teams?







,





3. Microsoft (Office) 365

Travailler sur des 
documents partagés 
(et accéder à toutes 

les applications 
Office)



Chaque étudiant bénéficie d’une licence Microsoft 365, qui 
comprend notamment:

- L’installation gratuite de la suite Office (Word, Excel, 
PowerPoint, Outlook, OneNote, Publisher et Access) sur 5 
appareils personnels (PC ou Mac ainsi que sur les appareils 
mobiles). 
- L’édition de documents en ligne avec Excel, Word, PowerPoint 
au travers d'un navigateur, et permettant de travailler à plusieurs 
simultanément sur le même document en ligne.
- Un service 'cloud' permettant 1 TB de stockage accessible 
partout, synchronisable sur tout appareil.

Informations générales sur M365

https://uclouvain.atlassian.net/servicedesk/customer/article/984809494 

https://uclouvain.atlassian.net/servicedesk/customer/article/984809494


Pour accéder à Microsoft 365

 

a. Rendez-vous sur https://portal.office.com/

Pour les étudiants/es :

- Compte : adresse courrier électronique UCL

     Par exemple : christelle.devos@student.uclouvain.be

- Mot de passe : mot de passe associé à votre identifiant global UCL

https://uclouvain.atlassian.net/servicedesk/customer/article/984842279 

https://www.office.com/?auth=2&home=1
https://uclouvain.atlassian.net/servicedesk/customer/article/984842279


b. Ou via votre boite mail 





Dans les deux cas, vous arrivez ici 





Pour installer la suite 
Office



Pour accéder à OneDrive, 
qui permet de créer et de 

stocker des documents 
partagés



OneDrive



Vous pouvez créer un nouveau 
document/dossier 

ou charger un document/dossier se 
trouvant sur votre ordinateur 



Pour partager le document: 
cliquez sur les trois petits 
points puis "copier le lien"



Précisez qui peut avoir accès 
au document et ce qu’ils 

peuvent y faire (consulter ou 
modifier), et copiez le lien 

que vous enverrez par mail à 
vos collègues

Voilà, vous pouvez tous travailler dans 
le même document de manière 

synchrone! 



4. Piccolo (IA)

S'aider de 
l'intelligence 

artificielle



Piccolo, l'IA de l'UCLouvain

Informations: https://uclouvain.be/fr/ia/piccolo

Caractéristiques: 

- Destiné aux membres de l'UCL (compte UCL)

- Gratuit

- Basé sur des modèles européens (Mistral et UCL)

- Offre différentes applications

- Transparence et réflexion // coût environnemental (crédits 
rechargés chaque mois, information sur la consommation des 
requêtes, choix entre différents modèles, etc.)

Accès: https://piccolo.uclouvain.be/ 

http://Informatiohttps:/uclouvain.be/fr/ia/piccolo
http://Acchttps:/piccolo.uclouvain.be/








Faisons connaissance



Clôture 

Dernières informations et quizz de 

synthèse



Contact

Moodle

https://moodle.uclouvain.be

LFOPA2009A - Ateliers d'intégration, de gestion et de formation - Groupe du 
mardi - 2026/2027

  LFOPA2009B - Ateliers d'intégration, de gestion et de formation - Groupe du    
jeudi - 2026/2027

Contact

• christelle.devos@uclouvain.be – 010/47.33.63.

• Bureau : Bâtiment Socrate/Michotte, D140 (1er étage, aile D).

Facebook

Groupe existant commun à tous les étudiants FOPA: « FOPA entraide BC B1 
B2 »

Nouveau groupe MC - Qui l'ouvre? 
 Ex. « FOPA MC 2026-2027 » 

https://moodle.uclouvain.be/
mailto:christelle.devos@uclouvain.be
mailto:christelle.devos@uclouvain.be


Devoir sur Facebook

Un post « Questions de la conseillère »

1. Où êtes-vous né ?

2. Où habitez-vous maintenant ?

3. Votre mot préféré ?

4. Le mot que vous détestez ?

5. Votre drogue favorite ?

6. Le son, le bruit que vous aimez ?

7. Le son, le bruit que vous détestez ?

8. Le métier que vous auriez aimé faire ?

9. L'animal dans lequel vous aimeriez être réincarné ?

10. Une qualité que les autres apprécient généralement chez vous ?

11. Une chose à laquelle vous devez faire attention pour faire de votre 
expérience FOPA une réussite ?

Vos réponses individuelles en réponse à ce post.



A faire pour l'atelier de ce mardi/jeudi

Apporter (en vrai ou en photo):

- 5-6 éléments (objets, photos, etc.) qui illustrent les 
choses les plus importantes pour vous dans votre vie 
(aspects de votre vie, valeurs, projets, etc.)

- une image qui représente votre fonctionnement en 
travail de groupe et ce qui est important pour que vous 
puissiez vous y sentir bien.

En vue de les présenter en petits groupes à l’atelier…☺



Quizz de synthèse



Merci de votre attention et à mardi/jeudi!
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