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Formulaire à compléter pour solliciter un avis formel du Comité d’Ethique de la Recherche (CER) de l’institut IACCHOS

Le comité d’éthique de la recherche (CER) est un organe au service des chercheur·euses. Le CER souhaite promouvoir une approche réflexive et critique de l’éthique de la recherche, qui ne peut se résumer à un ensemble de procédures formelles.  
Ce formulaire est conçu dans cette perspective. Il invite les équipes de recherche à analyser leur démarche en s’arrêtant sur une série d’enjeux éthiques et en précisant la manière dont ils seront traités.  Plus précisément, les objectifs de ce document sont triples :
· Il permet aux chercheur·euses, généralement en début de recherche, de réfléchir aux dimensions éthiques de leur projet de recherche. Il constitue de la sorte un point de référence dans le processus de recherche, susceptible d’évoluer en fonction des avancées de la recherche.
· Il est la base d’informations qui va permettre au CER de mener un dialogue avec l’équipe de recherche.
· Il permet aussi au CER de formuler un avis formel, actant le cas échéant la réflexivité éthique des équipes de recherche. 
Si, dans le cadre de votre recherche, vous prévoyez une collecte de données, nous vous demandons de joindre comme annexe(s) à ce formulaire le(s) document(s) ou autres supports que vous prévoyez d’utiliser pour informer les participant·e·s et recueillir leur consentement. Il est important de veiller à ce que le document d’information reprenne des informations relatives aux objectifs de la recherche, l’identité du/de la chercheur.se, la temporalité de la recherche, et les droits des participant·e·s. Ce document précise aussi si les données seront pseudonymisées dans les communications scientifiques et les modalités de conservation des données. Si des données à caractère personnel (permettant de reconnaître, de manière directe ou indirecte, les personnes) sont conservées, ce document précisera aussi les mesures de gestion de la confidentialité qui seront prises (conservation sur un dispositif sécurisé, par exemple). Des exemples de tels documents (à adapter à votre recherche) peuvent être consultés sur le site de l’institut IACCHOS : https://uclouvain.be/fr/instituts-recherche/iacchos 
Le CER vous rappelle que si vous conservez, durant la période de recherche ou au-delà, des données à caractère personnel, vous devez veiller à respecter le RGPD. A cette fin, il est utile de consulter le Vade-Mecum sur l’application du RGPD dans le domaine de la recherche que vous trouverez en suivant ce lien.
Si vous le souhaitez, vous pouvez joindre à ce formulaire d’autres annexes telles que : un plan de sécurité (pour des recherches en zones de haut risque), un guide d’entretien ou un projet de questionnaire (sur des données sensibles par exemple). Veuillez préciser si vous souhaitez de la part du CER une analyse détaillée de ces annexes complémentaires.  
Enfin, la liste des questions qui suit est destinée à couvrir un vaste éventail de recherches. Si certaines questions ne sont pas pertinentes dans votre cas, indiquez simplement : Sans Objet (SO). 


Identité du chercheur/de la chercheuse : 
Titre du projet : 
Académique (ou chercheur permanent) de référence : 
Source de financement :
Centre de recherche : 
Institut :

Données générales

1. Résumé de la recherche (max 20/25 lignes) – Résumez votre projet de recherche, ses objectifs et éventuellement les principales étapes du projet.

2. Ancrage institutionnel – Merci d’expliquer s’il s’agit d’une recherche en équipe/individuelle, et si des partenaires externes à l’UCLouvain sont associés. Auquel cas, quels sont les rôles des différentes parties ?

3. Types de données et modes de collecte – Pouvez-vous expliquer quelles sont les données sur lesquelles vous allez travailler et les méthodes de collecte de données que vous prévoyez d’utiliser ? Si nécessaire, distinguez ces méthodes en fonction des étapes du projet indiquées ci-dessus. 

Par rapport aux participant·e·s à la recherche (le cas échéant)

4. Sélection des participant·e·s - Pouvez-vous expliquer comment les participant·e·s à la recherche seront sollicité·e·s et sélectionné·e·s ? Est-ce que votre procédure (de sollicitation et de sélection) vous expose au risque d’exclusion de catégories minoritaires, moins visibles ou marginales ? Que faire pour éviter ce risque ? 

5. Participation et protection de personnes vulnérables – Est-ce que vous impliquez des participant·e·s de l’une des catégories suivantes : des mineur·e·s d’âge, des personnes avec des problèmes d’apprentissage ou de communication, des personnes en traitement dans une institution de soins, des personnes en milieu carcéral… ? Si oui, merci d’expliquer comment vous comptez garantir la liberté de ces personnes de participer ou non à votre recherche.

6. Lien de dépendance - Existe-t-il un rapport d’autorité ou d’influence entre les personnes chargées du recrutement et/ou de la recherche et les personnes sollicitées ? Si oui, expliquez la relation (par exemple : étudiant·e / professeur·e, employé·e / employeur·euse, patient·e / médecin, soigné·e / thérapeute…). Dans ce cas, quelle(s) stratégie(s) comptez-vous utiliser afin de préserver la liberté des personnes de participer ou non à votre recherche.

7. Informations auprès des participant·e·s – Quelles informations par rapport à votre projet de recherche comptez-vous partager auprès des participant·e·s avant de les impliquer dans votre projet ? Merci de joindre un document qui reprend ces informations en annexe. 

8. Consentement libre et éclairé - Que prévoyez-vous pour que les personnes donnent leur consentement éclairé pour leur participation à l’étude ? Sous quelle(s) modalité(s) sera exprimé ce consentement (par écrit, oralement en étant enregistré ou filmé, oralement sans en garder de traces) ? Pouvez-vous brièvement expliquer pourquoi cette ou ces modalité(s) sont préconisées (et veuillez nous joindre le document ou support qui sera utilisé) ? Si vous prévoyez de conserver des images ou des films où les participant·e·s sont reconnaissables, avez-vous prévu un consentement spécifique portant sur le droit à l’image ? Que ferez-vous au cas où une personne retire son consentement au cours du processus de recherche ? 

9. [bookmark: _Hlk152491107]Risques de la recherche pour les participant·e·s - Votre recherche implique-t-elle pour les participant·e·s des inconvénients ou risques (physiques, psychologiques, familiaux, sociaux, économiques, politiques, autres), même temporaires ? Quelles sont les précautions prévues afin de remédier à ou minimiser ces risques et/ou inconvénients ?

10. [bookmark: _Hlk152491164]Avantages de la recherche pour les participant·e·s - Quels avantages directs ou indirects les participant·e·s peuvent-ils espérer recevoir de leur participation (ex. : participation à l’avancement des connaissances scientifiques, occasion de réflexion personnelle et meilleure connaissance de soi…) ? Comptez-vous éventuellement offrir une compensation ou un dédommagement (pour des frais encourus) aux participant·e·s et sous quelle forme ?

11. Retour vers les participant·e·s à la recherche - Prévoyez-vous, en cours de recherche ou à la fin de celle-ci, de revenir vers les participant·e·s et de leur présenter des résultats de cette recherche ? Sous quelle forme ? Des précautions sont-elles à prendre ? 

Par rapport à l’usage et à la gestion des données

12. Publications et communications scientifiques – Il est d’usage (mais ce n’est pas une obligation, à condition qu’un consentement ait été donné) de veiller à ce que dans les publications et communications scientifiques, les personnes ayant participé à la recherche ne soient pas identifiables (à travers éventuellement le recours à des pseudonymes dans les enquêtes qualitatives). Prévoyez-vous un tel processus et comment le mettrez-vous en œuvre ?  

13. Protection des données – Si vous conservez des données à caractère personnel (permettant d’identifier les personnes soit directement (un numéro de téléphone ou un nom par exemple) soit indirectement (en recoupant diverses informations)), durant la durée de la recherche ou au-delà, vous devez (a) recueillir un consentement explicite à cet égard et (b) prendre des dispositions de protection des données (confidentialité) pour qu’elles ne soient pas accessibles à des personnes non autorisées. Qu’avez-vous prévu à cet égard ? Si vous avez prévu la conservation de données personnelles au-delà de la durée de la recherche, précisez dans votre réponse ce qui sera fait durant la recherche et à l’issue de la recherche. 

Par rapport aux chercheur·euses

14. Risques de la recherche pour les chercheur·euses - Votre recherche implique-t-elle pour le/la chercheur.se des inconvénients ou risques (physiques, psychologiques, familiaux, sociaux, économiques, politiques, autres), même temporaires ? Quelles sont les précautions prévues afin de remédier à ou minimiser ces risques et/ou inconvénients ? 

15. Accompagnement sur les enjeux éthiques – Les dimensions éthiques d’une recherche ne se réfléchissent pas seulement en amont d’un projet. Durant le déroulement de votre recherche, qu’est-ce qui est prévu comme lieu et interlocuteur·trices pour traiter de questions éthiques apparaissant en cours de recherche ?

Pour terminer

Autres interrogations et perspectives – Est-ce qu’il y a des dimensions éthiques importantes dans votre projet non traitées dans ce document ? Dans ce cas, n’hésitez pas à les exposer ci-dessous. 



Date : ………………………………………
Nom et signature du/de la chercheur·euse et de son/sa promoteur·trice 

Noms des éventuels autres membres de l’équipe de recherche
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